附件1-3
高新技术企业申报资料总目录参考模板
一、《证明事项告知承诺书》
在线打印并签名、加盖企业公章。
二、高新技术企业认定申请书
在线打印并签名、加盖企业公章。
三、企业营业执照
证明企业依法成立的《营业执照》等相关注册登记证件的复印件。
四、知识产权相关材料
1．知识产权证书全文、专利缴费证明及说明书页；
2．参与编制国家标准、行业标准、检测方法、技术规范的情况。
五、科研项目立项证明材料
六、科技成果转化证明材料
1．近三年科技成果转化总体情况与转化形式、应用成效的逐项说明汇总表；
2．相关证明材料。
七、研究开发组织管理证明材料
1．研究开发组织管理总体情况与企业创新能力四项指标符合情况的具体说明；
2．企业创新能力四项指标证明材料。
八、高新技术产品（服务）的相关材料
企业高新技术产品（服务）的关键技术和技术指标的具体说明，相关的生产批文、认证认可和资质证书、产品质量检验报告等材料。
九、企业职工和科技人员情况说明材料
1．企业职工和科技人员情况说明，包括在职、兼职和临时聘用人员人数、人员学历结构、科技人员名单及其工作岗位等；
2．企业科技人员清单；
3．相关证明材料。
十、审计报告
    1．近三个会计年度（实际年限不足三年的按实际经营年限，下同）研究开发费用、近一个会计年度高新技术产品（服务）收入专项审计或鉴证报告，并附研究开发活动说明材料；
    2．近三个会计年度的财务会计报告（包括会计报表、会计报表附注和财务情况说明书）。
    十一、纳税申报表
近三个会计年度企业所得税年度纳税申报表。
    十二、其他相关证明材料
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