
附件3：         
典型案例撰写参考格式
（一）人民调解案例模板
一、案例基本信息采集
矛盾纠纷受理时间：年  月  日
矛盾纠纷类型：
调解社区顾问律师和律所：
供稿（单位、姓名）：
审稿（逐级实名审核）：
检索主题词： 
二、案例撰写格式
案情简介：包括纠纷发生的时间、地点、事由，申请人和被申请人姓名（技术处理为“姓氏+某某”），调解纠纷的人民调解委员会名称，双方当事人诉求及争议焦点等。
调解过程：按照法定程序进行调解，重点表述调解纠纷适用的法律依据或其他依据，制定的调解方案、过程和方式方法等。
调解结果：双方当事人在调委会主持下达成的调解协议以及是否申请司法确认、是否满意等。
案例点评：主要从调解纠纷依据的法律政策、运用的专业知识、采取的调解技巧等方面进行点评。
三、可参照“中国法律服务网（http://alk.12348.gov.cn/）司法行政（法律服务）案例库人民调解工作”
（二）法律援助案例模板
一、案例基本信息采集
受理时间：年  月  日
案件类型：
办理援助社区顾问律师和律所：
供稿（单位、姓名）：
审稿（逐级实名审核）：
检索主题词： 
二、案例撰写格式
主要内容：案例由案件名称、案件类型、办理方式、指派单位、承办人、案情简介、案件点评等部分组成。
1.案件名称：根据案件涉及的事实进行提炼
2.案件类型：民事、刑事、行政
3.办理方式：诉讼、仲裁、调解
4.指派单位：××法律援助中心
5.承办单位+承办人：××律师事务所  ×××社区法律顾问
6.案情简介：包括案件基本情况、受理审查、承办过程、办理结果，要求文字表述简洁规范，引用法条准确；涉案人物、单位隐去名字、名称，如“姓+某”“某+公司”等。
7.案件点评要注重专业性，应结合案情，依据法律法规，围绕案件争议焦点和证据运用、承办律师工作态度等展开。
三、可参照“中国法律服务网（http://alk.12348.gov.cn/）司法行政（法律服务）案例库法律援助工作”
（三）综合服务事项模板
一、服务基本信息采集
服务受理时间：年  月  日
服务事项类型：
服务社区顾问律师和律所：
供稿（单位、姓名）：
审稿（逐级实名审核）：
检索主题词： 
二、综合服务事项撰写格式
服务事项标题：
服务类型：
服务办理时间：
服务律师姓名： 
律师事务所名称：
服务事项起始简介： 
服务焦点和难点：
律师服务思路：
律师服务过程
服务结果：
评析： 
结语和建议：
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